Instituto de Previdéncia dos Servidores PuUblicos do
Municipio de Vila Velha

INSTRUCAO NORMATIVA - SPP N° 007
NORMA DE PROCEDIMENTOS

Investimentos - Elaboracdo e Aprovacdo da Politica de
Tema: Investimentos, Autorizacdo para Aplicacdo ou Resgate e
Credenciamento das Instituicdes Financeiras.

Instituto de Previdéncia Social dos Servidores PuUblicos do

Emitente:

ritente Municipio de Vila Velha - IPVV
Sistema: Sistema de Previdéncia Propria Cédigo: SPP 007
Versao: 01 Aprovagao: 26/12/2024 Vigéncia: 26/12/2024

1. FINALIDADE

Estabelecer procedimentos para a operacionalizacdo dos Investimentos do IPVV,
tais como a elaboracdo e aprovacdo da politica de investimentos, a autorizagcdo
para aplicacdo ou resgate e o credenciamento das instituicdes financeiras.

2. ABRANGENCIA

Abrange toda estrutura organizacional do Instituto de Previdéncia de Vila Velha -
IPVV.

3. BASE LEGAL E REGULAMENTAR

3.1. Lei Federal n® 9.717, de 27 de novembro de 1998.

3.2. Portaria Ministério do Trabalho e Previdéncia — MTP n° 1.467, de 02 de junho
de 2022 e suas alteracodes.

3.3. Resolucdo Conselho Monetdrio Nacional — CMN n° 4.963 de novembro de
2021.

3.4. Resolucdo Instituto de Previdéncia do Servidores PUblicos do Municipio de Vila
Velha-IPVV n° 002/2024 de 01 de Abril de 2024.

3.6. Lei Complementar Municipal n® 022, de 27 de janeiro de 2012.
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4.

DEFINICOES

4.1.

4.2.

43.

4.4.

4.5.

4.6.

Politica de investimentos - Documento elaborado oo final de cada exercicio,

e aprovado pelo Conselho Deliberativo, para vigorar no exercicio seguinte.

Credenciamento de Instituicoes Financeiras — Andlise prévia de instituicdes
publicas ou privadas para receberem aplicacdes de recursos pelo IPVYV, desde
que registradas, autorizadas ou credenciadas pela CVM ou pelo Banco

Central do Brasil.

Aplicagoes e Resgates dos Investimentos — A Autorizacdo de Aplicacdo e
Resgate (APR) € um formuldrio que dispde de informagdes detalhadas sobre
cada movimentacdo financeira realizada na carteira de investimentos do
RPPS, incluindo dados sobre os ativos investidos, origem e destino dos recursos,
valores e motivacoes. Esta deve ser identificada com os nomes, CPFs e

assinaturas de todos os responsdveis pela operacdo.

Meta Atuarial - E a rentabilidade minima necessdria das aplicacdes financeiras
de um plano de previdéncia, definida para cada exercicio, para garantir o

cumprimento dos seus compromissos futuros.

Comité de Investimentos - Orgdo auxiliar de cardater consultivo, e terd por

finalidade analisar e fornecer pareceres sobre as politicas e estratégias de
alocacdo de portfélio de investimentos do IPVV, sempre observando os
regulamentos e diretrizes gerais pertinentes e a Politica de Investimento dos
RPPS.

FUPREV- Fundo Previdencidrio, criado para custear o pagamento dos
beneficios previdencidrios da massa de segurados admitidos no Municipio a
partir de 01/01/2004, pertencentes aos Poderes Executivo e Legislativo,
Autarquia e Fundacdes Publicas, sendo o pagamento deste fundo de

responsabilidade do IPVV.
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5. COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

5.1. Instituto de Previdéncia Social Servidores PUblicos do Municipio de Vila Velha
A competéncia de controlar, revisar, divulgar, acompanhar a execucdo da

presente Instrucdo Normativa.

6. ABREVIATURAS

6.1. CADPREV - Sistema de Informacdes dos Regimes Préprios de previdéncia
Social.

6.2. CVM - Comissdo de Valores Mobilidrios.
6.3. DAIR - Demonstrativo das Aplicacdes e Investimentos dos Recursos.
6.4. DPIN - Demonstrativo da Politica de Investimento.

6.5. IPVV - Instituto de Previdéncia Social Servidores PUblicos do Municipio
de Vila Velha.

6.6. MPS — Ministério de Previdéncia Social.

6.7. FUPREV - Fundo Previdencidrio.

6.8. ALM - Asset and Liability Management.

6.9.APR - Autorizacdo de aplicacdo e resgate
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7. PROCEDIMENTOS

7.1 FLUXOGRAMA
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Fluxo - INVESTIMENTOS - ELABORACAQ E APROVACAQ DA POLITICA DE INVESTIMENTOS

IPVV/DIRETOR PRESIDENTE E O GESTOR DE RECURSOS
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Fluxo - INVESTIMENTOS - eLABORAGCAO E APROVAGCAO DA POLITICA DE INVESTIMENTOS
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Fluxo - ELABORAGAO E APROVACAO DA POLITICA DE INVESTIMENTOS
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Fluxo - INVESTIMETNOS - ELABORACAO E APROVACAOQ DA POLITICA DE INVESTIMENTOS
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INVESTIMENTOS/CARTEIRA DE INVESTIMENTOS
7.2 IPVV/FINANCEIRO

7.2.1. Gera os extratos dos investimentos existentes, do més anterior, por
meio dos sites dos bancos ou recebidos por e-mail de Custodiantes
ou instituicoes financeiras.

7.2.2. Encaminha, via e-mail ou sistema, os extratos mensais gerados para
a empresa de consultoria financeira para andlises e elaboracdo

relatério, imprime e entrega, ao IPVV/Contabilidade. (7.3)

7.2.3. Confecciona planilha em Excel apurando assim o saldo total bem

como a rentabilidade dos investimentos.

INVESTIMENTOS/ CONSULTORIA FINANCEIRA

7.3 CONSULTORIA FINANCEIRA
7.3.1. Recebe os extratos, analisa.

7.3.2. Atualiza a carteira de investimentos.

7.4 IPVV/CONTABILIDADE

7.4.1. Procede & contabilizacdo dos rendimentos/variacdes positivas ou

negativas, para prestacdo de contas.

7.5 IPVV/FINANCEIRO

7.5.1. Compara a posicdo mensal apresentada pela empresa de
consultoria financeira com a planilha da carteira elaborada em

Excel.

7.5.1.1. Acompanha diariamente a rentabilidade bem como os
limites e os riscos estabelecidos pela Politica de Investimentos por

meios da plataforma de investimentos da empresa contratada.

7.5.2. Apresenta o relatério mensal de investimentos, ao comité de
investimentos, e propde alternativas para aplicacdo de recursos da
contribuicdo previdencidria mensal dos segurados e patronal e

possiveis realocacoes, conforme politica de investimentos.
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7.5.3. Acompanha a enfrada de novos recursos, por meio de contas
bancdrias, e apura o valor liquido a ser aplicado.

7.5.4. Preenche o DAIR, no prazo legal, com auxilio do Relatério disponivel
na plataforma da consultoria financeira.

7.5.5. Submete o DAIR, via sistema, ao Diretor Presidente e ao Gestor de

Recursos para assinatura.

7.6 IPVV/DIRETOR PRESIDENTE E O GESTOR DE RECURSOS

7.6.1. Recebem o DAIR, via sistema CADPREV, assina e envia-o ao MPS.

CREDENCIAMENTO
7.7 INSTITUICAO FINANCEIRA

7.7.1. Autua o processo de credenciamento, via protocolo eletrénico,

7.7.2. Encaminha o processo ao IPVV/Comité de Investimentos.

7.8 IPVV/COMITE DE INVESTIMENTOS

7.8.1. Recebe processo autuado pela Instituicdo financeira e confere a
documentacdo enviada de acordo com o Regulaomento de

Credenciamento do IPVV e normas vigentes.

7.8.2. Efetua consultas, no site da CVM e do Banco Central do Brasil, com
0 objetivo de confirmar as informacdes e a eventual existéncia de

Processos sancionadores.

7.8.3. Caso o processo esteja incorreto, solicita as instituicdes financeiras

as devidas correcoes.

7.8.4. Caso o processo esteja correto, preenche o “termo de andlise e
atestado de credenciamento” conforme modelo do Ministério da

Previdéncia Social.

7.8.5. Apresenta a Instituicdo Financeira junto com o “termo de andlise e
atestado de credenciamento” aos membros do comité de

investimentos para aprovacdo e assinatura deste.

7.8.6. Aprova a Instituicdo financeira e assina o Termo de andlise e

atestado de credenciamento.
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7.8.6. Anexa o Termo de andlise e atestado de credenciamento

aprovado e assinado no processo da Instituicdo.

7.8.7. Torna publico o credenciamento através da atualizacdo darelacdo

de credenciados, no site do IPVV.

POLITICA DE INVESTIMENTOS
7.9 IPVV/DIRETORIA FINANCEIRA

7.9.1. Confecciona a Politica de Investimentos balizada nos normativos
vigentes, no cendrio econdmico e no estudo de ALM da consultoria

financeira com vistas a atingir a meta atuarial.

7.9.2. Encaminha e apresenta a politica de investimentos ao IPVV/Comité

de investimentos.

7.10 IPVV/COMITE DE INVESTIMENTOS
7.10.1. Recebe a politica de investimentos de IPVV/Diretoria Financeira.

7.10.2. Analisa se a politica de investimentos estd em conformidade com

os normativos vigentes e compativel com o cendrio econdmico.

7.10.3. Caso a politica de investimentos ndo esteja em conformidade,

devolve para IPVV/Diretoria Financeira para ajuste.

7.10.4. Caso a politica investimentos esteja em conformidade, aprova e

envia para o Conselho Deliberativo.

7.11 IPVV/CONSELHO DELIBERATIVO
7.11.1. Recebe a politica de investimentos de IPVV/Comité de Investimentos.
7.11.4. Aprova a politica de investimentos.

7.11.5. Encaminha a politica de investimentos ao IPVV/Diretoria Financeira.

7.12 IPVV/DIRETORIA FINANCEIRA
7.12.1. Recebe a politica de investimentos de IPVV/Conselho Deliberativo.
7.12.2. Digitaliza e envia informacdes ao MPS/CADPREV por meio da DPIN

7.12.3. Torna publico a politica de investimentos no site do IPVV.
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APLICACAO E RESGATE

7.13 IPVV/DIRETORIA FINANCEIRA
7.13.1. Autua e instrui processo administrativo de Controle de APR no inicio
de cada exercicio financeiro
7.13.2. Elabora formuldrio de APR, no encerramento de cada més, com
informacoes disponibilizadas pela consultoria financeira, conforme modelo
(ANEXO ).
7.13.3. Assina como proponente e colhe assinatura do Gestor de Recursos.

7.13.4. Encaminha formuldrio de APR ao Diretor Presidente para assinatura.

7.14 IPVV/DIRETOR PRESIDENTE
7.14.1. Assina os formuldrios de APR como responsdavel pela operacdo.

7.1.2. Encaminha o processo a IPVV/Diretoria Financeira para publicacdo.

7.15 IPVV/DIRETORIA FINANCEIRA
7.15.1. Toma ciéncia do Formuldrio APR.
7.15.2 Encaminha Formuldrio APR assinado para publicagcdo no portal da
Transparéncia deste instituto.

7.15.2. Aguarda o término do exercicio financeiro vigente, arquiva o processo.

8. ANEXOS

8.1. ANEXO I - Modelo formuldrio autorizacdo de aplicacdo e resgate - APR
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9. ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORAGAO:

Ricardo Rodrigues Poubel

Lyssa Frassi Zerbone ) o L :
Assistente Publico Administrativo

Assistente PUblico Administrativo

Reynaldo Luiz Fassarella
Diretor Financeiro

Elaborada em 08/10/2024

APROVACAO:

JOEL RANGEL PINTO Assinado de forma digital
por JOEL RANGEL PINTO
JUNIOR:07456619719 jynior:07456619719
Joel Rangel Pinto Junior

Diretor Presidente

Aprovada em 26/12/2024.
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ANEXO |

MODELO FORMULARIO AUTORIZAGAO DE APLICAGAO E RESGATE - APR

Ne 170, DE 25/04/2012, DOU DE 26/04/2012

INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE VILA VELHA (ES)- IPVV

ART. 32 - B DA PORTARIA MPS N°© 519/2011, INCLUIDO PELO ART. 22 DA PORTARIA MPS

CNPJ: 07.238.345/0001-27

AUTORIZACAO o .
DE APLICACAO E RESGATE - APR N¢/ANO:
Unidade Gestora do RPPS: IPVV
Data:

VALOR (R$):

Dispositivo da Resolucao 4963/21 do CMN:

HISTORICO DA OPERACAO

Descri¢do da operacio:

JCaracteristicas dos ativos:

Segmento:

Tipo de ativo:

CNP] Instituicdo Financeira:
Nome Instituicao Financeira:
CNPJ] do Fundo:

Nome do Fundo:

indice de referéncia:

[Valor da Cota:

Valor do Patriménio:
JQuantidade de Cotas:

Proponente

Gestor de Investimentos

Responsavel pela liquidagdo da operagdo
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